(& CITEGEM

Consorcio Intermunicipal de Gestao Multifuncional

EDITAL PREGAO
PRESENCIAL N° 01/2022
PROCESSO N° 04/2022
JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM

PREGAO PRESENCIAL PARA CONTRATAGCAO DE SERVIGOS DE
CONTABILIDADE PUBLICA, ABRANGENDO AS AREAS ORCAMENTARIA,
FINANCEIRA, PATRIMONIAL E DE CONTROLE

O Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional — CITEGEM, no uso de
suas atribuicbes legais, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
estara realizando PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR ITEM. A
sessdo publica sera realizada na sala de licitacbes da Prefeitura Municipal de Bom
Progresso, no dia 30/06/2022, as 10h30min, localizada na Av. Castelo Branco, n®
685, Centro da cidade de Bom Progresso/RS, se reunirdo a pregoeira e a equipe de
apoio, designados pela Portaria n® 04/2021 e 06/2021, de conformidade com as
disposicfes da Lei Federal n.° 10.520, de 17/07/2002, subsidiariamente a Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteracdes, bem como as condi¢des a seguir estabelecidas.

1- DO OBJETO:

1.1 CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA,
ABRANGENDO AS AREAS ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E
DE CONTROLE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE GESTAO
MULTIFUNCIONAL - CITEGEM, conforme especificacbes constantes no Termo de
Referéncia, anexo do Edital (ANEXO 1)

2— DA PARTICIPACAO:

2.1 Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividades
pertinente ao objeto da contratacdo que preencherem as condicdes de
credenciamento constantes deste edital.

2.2 Nao poderao participar as empresas declaradas inidoneas por ato administrativo
do Poder Publico, sob processo de faléncia ou recuperacao judicial, impedidas de
licitar ou contratar com a Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional -
CITEGEM Publica, e também as que se enquadram nas disposicdes do Art. 9° da
Lei n° 8.666/93.

3- DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:

3.1. A licitante devera apresentar-se para credenciamento junto a pregoeira,
diretamente, por meio de seu representante legal, ou através de procurador
regularmente constituido, que devidamente identificado e credenciado, sera o unico
admitido a intervir no procedimento licitatorio, no interesse da representada.

3.1.1. A empresa que nao apresentar-se junto a pregoeira para credenciamento,
nem mandar procurador para representa-la, podera enviar os envelopes de proposta
e documentacéao para participacédo do certame, devendo apresentar fora do envelope
o termo de compromisso assinado pelo representante legal da empresa de que a
mesma atende a todos o0s requisitos do edital, juntamente com a cépia autenticada
do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor ou registro comercial, se empresa
individual.

3.1.2. A identificag@o sera realizada, exclusivamente, através da apresentacdo de
documento de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificagcdo (com
foto).

3.2. A documentacéao referente ao credenciamento de que trata o item 4.1 devera
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ser apresentada fora dos envelopes.

3.3. O credenciamento sera feito, até as 10h e 30 min do dia 30/06/2022.

3.4. O credenciamento sera efetuado da seguinte forma:

a) Se representada diretamente, por meio de dirigente, proprietéario,
sécio ou assemelhado, deverd apresentar: a.l) Contrato Social em
vigor,;

a.2) documento de identificacdo com foto;

b) Se representada por procurador, devera apresentar:

b.1)instrumento publico ou particular de procuracdo, este com a firma do
outorgante reconhecida, em gque conste 0s requisitos minimos previstos no
art. 654, § 1°, do Cadigo Civil, em especial 0 nome da empresa outorgante
e de todas as pessoas com poderes para a outorga de procuragdo, 0 nome
do outorgado e a indicagdo de amplos poderes para dar lance(s) em
licitacdo publica; ou

b2)carta de credenciamento outorgado pelos representantes legais da
licitante, estd com a firma do outorgante reconhecida, comprovando a
existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e para
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

b.3) documento de identificagcdo com foto.

3.5.Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de
recorrer, é obrigatéria a licitante fazer-se representar em todas as sessoes
publicas referentes a licitacao.

3.6. O uso de telefone celular durante a sesséo de lances s6 podera ser usado
com a permissao da pregoeira.

3.7.0s interessados ou seus representantes legais, deverdo apresentar
declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo exigidos neste edital de Pregdo, conforme estabelece o inciso
VIl do art. 4° da Lei n.° 10.520/02. Anexo VI

3.8.A ndo apresentacdo da declaragao de “pleno conhecimento aos requisitos
da proposta e dos documentos de habilitacao” fora dos envelopes da
HABILITACAO E PROPOSTA, a empresa sera automaticamente eliminada
do certame. Anexo VI

3.9. No caso de envio dos envelopes, via correio o outro meio, também
devera ser enviada a declaragao de “pleno conhecimento aos requisitos da
proposta e dos documentos de habilitacdo”, fora dos envelopes n.° 01 e 02.
Na falta deste documento, a empresa sera automaticamente eliminada do
certame. Anexo VI

3.10. As empresas deverdo apresentar a declaracdo do responsavel técnico
(CONTADOR), com o respectivo registro no Conselho Regional de
Contabilidade—CRC, ou pelo representante legal da empresa, (ANEXO IIl) ou
ainda Certiddo expedida pela Junta Comercial, com data de emissao nao
superior a 90 (noventa) dias, que a licitante se enquadra como
Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP).
Obs.: A auséncia da apresentacdo da declaracdo de ser ME e EPP nao impedira a
licitante de participar das fases subsequentes, entretanto, ndo lhe assistira direito
aos beneficios previsto na Lei Complementar n® 123/2006.
4- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:
4.1. No dia, hora e local, mencionados no preambulo deste edital, na presenca das
licitantes e demais pessoas presentes a sessao publica do pregdo, a pregoeira,
inicialmente, recebera os envelopes n.° 01 - PROPOSTA e 02 - DOCUMENTACAO.
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4.2. Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, néo
sera aceita a participacdo de nenhuma licitante retardataria, sendo considerado 2
minutos de diferenca de relogio.
4.3. A pregoeira realizard o credenciamento das interessadas, as quais deverao
comprovar, por meio de instrumento proprio, poderes para formulacdo de ofertas e
lances verbais, bem como para a pratica dos demais atos do certame.

5- DA PROPOSTA DE PRECO:
5.1. A proposta, cujo prazo de validade € fixado pelo Consércio Intermunicipal de
Gestdo Multifuncional — CITEGEM em 60 (sessenta) dias, devera ser apresentada
em folhas sequencialmente numeradas e rubricadas, sendo a Ultima datada e
assinada pelo representante legal da empresa, ser redigida em linguagem clara, sem
rasuras, ressalvas ou entrelinhas, e devera conter: a) razdo social da empresa;
b) descricdo completa do objeto licitado;

¢) preco unitério e total do item, indicado em moeda nacional, onde deverdo estar
incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicfes
sociais, obrigacbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operacao ou, ainda, despesas com transporte ou
terceiros, que correrdo por conta da licitante vencedora.

ENVELOPE N.° 01 - “PROPOSTA” EMPRESA:

AO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE GESTAO MULTIFUNCIONAL -

CITEGEM - RS

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 01/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 04/2022.
Observacéao: Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no
preco até, no maximo, duas casas decimais apos a virgula, sendo desprezadas as
demais, se houver, também em eventual contratacao.

6- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
6.1. No julgamento das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO POR
ITEM, composta pelo (s) item (s) do objeto, desde que atendidas as especificacdes
do edital.
6.2. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital, a autora
da oferta de valor mais baixo e as das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superior aquela poderdo fazer novos lances, verbais e sucessivos, na forma dos
itens subsequentes, até a proclamacado da vencedora.
6.3. Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem
anterior, poderdo as autoras das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés),
oferecer novos lances, verbais e sucessivos, quaisquer que Ssejam 0S pregos
oferecidos em suas propostas escritas.
6.4. No curso da sessédo, as autoras das propostas que atenderem aos requisitos
dos itens anteriores serdo convidadas, individualmente, a apresentarem novos
lances, verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir da autora
da proposta classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de
valor, até a proclamacéo da vencedora.
6.5. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem prec¢os iguais, sera realizado
sorteio para determinagao da ordem de oferta dos lances.
6.6. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra & licitante, obedecida & ordem decrescente dos precos, sendo admitida a
disputa para toda a ordem de classificacéo.
6.7. Dada a palavra a licitante, esta dispora de 60 (sessenta segundos) para
apresentar nova proposta.
6.8. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.
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6.9. A diferenca entre cada lance sera definida pela pregoeira.
6.10. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades constantes no item 15 deste edital.
6.11. O desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocada pela pregoeira,
implicar4 na exclusdo da licitante da etapa competitiva e, consequentemente, no
impedimento de apresentar novos lances, sendo mantido o Ultimo pre¢o apresentado
pela mesma, que ser& considerado para efeito de ordenacdo das propostas.
6.12. Caso nédo seja ofertado nenhum lance verbal, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco unitario e o valor estimado para a
contratacdo, podendo a pregoeira negociar diretamente com a proponente para que
seja obtido preco melhor.
6.13. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, convocadas pela
pregoeira, as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.
6.14. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor
preco apresentado, a pregoeira verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais
baixo, comparando-a com os valores consignados em orcamento prévio realizado
pelo Consorcio Intermunicipal de Gestdao Multifuncional - CITEGEM, decidindo
motivadamente a respeito.
6.15. A classificacdo dar-se-4 pela ordem crescente de precos propostos e
aceitaveis. Sera declarada vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO POR
ITEM, desde que a proposta tenha sido apresentada de acordo com as
especificacdes deste edital e seja compativel com o preco de mercado.
6.16. Serdo desclassificadas as propostas que:
a) superiores aos valores contidos no Termo de Referéncia Anexo do presente Edital
(ANEXO I)
b) N80 atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacao;
) forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas;
d) afrontem qualquer dispositivo legal vigente, bem como as que nao atenderem aos
requisitos do item 6;
e)contiverem opcgbes de pregcos alternativos ou que apresentarem precos
manifestamente inexequiveis.

f) Proposta que apresente precos unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
ainda que o ato convocatério da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos.
Observacao: Quaisquer inser¢cdes na proposta que visem modificar, extinguir ou
criar direitos, sem previsdo no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se

a proposta no que nao for conflitante com o instrumento convocatorio.

6.17. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao
previstas no edital.

6.18. Da sessdo publica do pregao sera lavrada ata circunstanciada, contendo,
sem prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, as
propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacéo, a
analise da documentacdo exigida para habilitacio e o0s recursos
interpostos.

6.19. A sessdo publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo
todas e quaisquer informacdes acerca do objeto serem esclarecidas
previamente junto ao setor de Compras e Licitagcbes deste Municipio de
Bom Progresso.

6.20. Caso haja necessidade de adiamento da sessdo publica, sera marcada
nova data para continuagdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no
mesmo ato, as licitantes presentes.
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7- DA HABILITACAO:

7.1. Para fins de habilitacdo neste pregao, a licitante devera apresentar, dentro do

ENVELOPE N° 02, os seguintes documentos:

a)Declaracdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo
Federal, conforme modelo em anexo;

b) Declaracéo da licitante, de que ndo pesa contra si, inidoneidade, de acordo com o
modelo em anexo, e sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato
impeditivo para contratar com o Poder Publico, conforme prescreve o 8§ 2°, Art. 32,
da Lei 8.666/93.

) Declaracdo de concordancia com o presente edital de licitacdo e minuta de
contrato;

ENVELOPE N.° 02 — “HABILITACAO” EMPRESA:

AO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE GESTAO MULTIFUNCIONAL -
CITEGEM - RS

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 01/2022

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 04/2022.

7.2 Para habilitacédo, neste Pregdo a licitante devera apresentar, no envelope n° 02 —

os documentos de habilitacdo em uma via original ou autenticada, com excec¢ao

daqueles emitidos via internet, que terdo sua autenticidade confirmada na pagina do
orgdo que o expediu.

7.3 O proponente fica obrigado a fornecer a Comissao Julgadora os documentos

originais correspondentes em qualquer época que Ihes forem solicitados.

7.4 Nao serdo aceitos protocolos, documentos em copia ndo autenticadas, nem

documentos com prazo de validade vencidas.

7.5 Os documentos deverdo estar autenticados antes do inicio da sessdo de

abertura da licitacdo, pois, em hipétese alguma serdo autenticados durante a

realizacdo do certame

7.6 - HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acgdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de posse da diretoria em exercicio.

d) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: A licitante fica dispensada de apresentacao dos documentos enumerados nas

letras (a, b, c), deste subitem 7.6., caso ja tenha apresentado quando do

credenciamento junto a Pregoeira.

7.7- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a)Prova de Regularidade (Certiddo Conjunta) de Deébitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co
(FGTS);

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo do domicilio ou sede da
licitante;

e) Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT);
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f) Prova do cadastro geral de contribuinte do MF/CNPJ, pertinente ao seu ramo de
atividade compativel com o objeto.

7.8 — QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data
designada para a apresentacdo do documento

7.9 — QUALIFICACAO TECNICA:
7.9.1 Nos termos do artigo 30, da Lei 8.666/93, a documentaacao relativa a
qualificagdo técnica consistira na comprovacado de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracterisiticas e qualidade com o objeto da
presente licitagdo . Tendo em vista a necessidade de contratagao imediata requer-se
esta habilitacéo na licitacdo a qual sera feita por:
a) Comprovacao do registro e de regularidade da empresa junto ao Conselho
Regional de Contabilidade, na forma exigida na Resolu¢do CFC n° 1.390/2012;
7.9.2 Apresentar 1 (um), ou mais, ATESTADO OU DECLARACAO DE
CAPACIDADE TECNICA, em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove (m) que a empresa forneceu ou esta
fornecendo, a contento, os produtos objeto em caracteristicas compativeis ao deste
Pregéo.
7.10 As microempresas e empresas de pequeno porte, deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo
gue esta apresente alguma restricao.
7.11 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Consércio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional -
CITEGEM Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.
7.12 A ndo-regularizacédo da documentacao, no prazo previsto, implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sendo facultado a Consércio Intermunicipal de Gestao
Multifuncional - CITEGEM convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacéo.
7.13 O envelope de documentacdo que nao for aberto ficara em poder da pregoeira
pelo prazo de 30 (trinta) dias, a contar da homologacdo da licitacdo, devendo a
licitante retira-lo, ap6s aquele periodo, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
inutilizagéo do envelope.

8- DA ADJUDICACAO:
8.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante que
ofertar o menor preco sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do
certame.
8.2. Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatorias, a pregoeira inabilitara a
licitante e examinara as ofertas subsequentes e qualificacédo das licitantes, na ordem
de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao
edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que a pregoeira
podera negociar diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor.
8.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacéo, a pregoeira proclamara
a vencedora e, a seguir, proporcionard as licitantes a oportunidade para
manifestarem a intencdo de interpor recurso, esclarecendo que a falta dessa
manifestacdo expressa, imediata e motivada, importara na decadéncia do direito de
recorrer por parte da licitante.

9- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
9.1. Tendo a licitante manifestado motivadamente, na sesséao publica do pregéo, a
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intencdo de recorrer, esta tera o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacéo
das razdes de recurso.
9.2. Constara na ata da sesséo a sintese das razdes de recurso apresentadas, bem
como o registro de que todas as demais licitantes ficaram intimadas para, querendo,
manifestarem-se sobre as razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias corridos,
apos o término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todas, vista imediata do
processo.
9.3. A manifestacdo expressa da intencédo de interpor recurso e da motivacdo, na
sessao publica do pregéo, sédo pressupostos de admissibilidade dos recursos.
9.4. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio daquela que
praticou o ato recorrido, a qual podera, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, reconsiderar
sua decisao ou fazé-lo subir, acompanhado de suas razdes, devendo, neste caso, a
decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da subida do
recurso, sob pena de responsabilidade daquele que houver dado causa a demora.

10. DA FORMALIZAC}AO DO CONTRATO
10.1. Homologado o resultado da licitacédo, o fornecedor classificado sera convocado
para comparecer na sede do Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional -
CITEGEM, para assinar o contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da
homologacao
10.2. O Contrato sera publicado no site oficial do Consércio Intermunicipal de Gestéo
Multifuncional — CITEGEM: www.citegem.com.br.

11- DA DESCRICAO E PRESTACAO O SERVICO:

PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA. ABRANGENDO AS
AREAS ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E CONTROLE.

11.1. A CONTRATADA prestardA ao CONTRATANTE, os Servicos de Contabilidade
Plblica, através de equipe liderada por profissional com formagdo em Ciéncias
Contabeis (Ensino Superior) ou de Técnico(a) Contabil (Ensino Médio) arcando com
todos os encargos trabalhistas, inclusive salarios mais todas as despesas inerentes
ao contrato, especialmente com taxas, impostos, encargos sociais, fiscais,
administrativos, material, mado de obra e demais condi¢bes para o fornecimento,
sendo incumbéncia inclusive da prestadora dos servicos, a elaboracdo de empenhos
e outros servicos inerentes a funcao.

11.2. As atividades serdo desenvolvidas em contabilidade publica e deverdo ocorrer
na sede Administrativa do Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional —
CITEGEM ou em local indicado por este, de modo a garantir o cumprimento das
atividades inerentes a funcao.

11.3 Compete ao CONTRATANTE:

a) fornecer todas as inforrnacdes e documentos necessarios a realizacdo dos
servicos demandados;

b) proceder ao pagamento dos honorarios ajustados no presente contrato nos prazos
e condi¢Oes nele fixados;

c) sendo necessaria a prestacao de servicos com o deslocamento dos profissionais
da CONTRATADA para fora do local da sede do CONTRATANTE o custeio de todas
as despesas com transporte, hospedagem e alimentacao;

d) nas condi¢gdes da alinea “c” acima, comunicar com antecedencia minima de 07
(sete) dias, a necessidade de prestacdo de servicos fora do local da sede do
CONTRATANTE.

11.4 Compete a Contratada:

a) assessorar o CITEGEM nos assuntos de natureza contdbil;

b) coordenar, orientar e desenvolver trabalhos técnicos dentro de sua area de
competéncia,
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c) responder as consultas e emitir pareceres de natureza contdbil e financeira em
assuntos submetidos a seu exame, sempre por escrito;

d) acompanhar, o desempenho da area econdmico-financeira, propondo medidas
necessarias para obtencao de resultados favoraveis ao CITEGEM,;

e) assessorar o Presidente, o Conselho de Prefeitos, o Conselho Fiscal, a
Assembleia Geral, a Secretaria Executiva e os Departamentos nos assuntos de sua
area de competéncia comparecendo ao CITEGEM sempre que for convocado para
esclarecimentos de matéria contabil, financeira, patrimonial e orcamentaria;

f) efetuar os célculos relativos as obrigagdes do CITEGEM, nas areas de pessoal e

de encargos sociais, executar a folha de pagamento mensal dos funcionarios do
CITEGEM, acompanhando e executando ,reajustes salariais devidos registros em
carteiras, controles e procedimentos para admissdes e demissfes, encaminhando
ao CITEGEM sempre com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis ao
pagamento, sinteticamente, realizar o controle geral dos funcionarios com todos os
dados pessoais e contratuais. Controlar as faltas; realizar o célculo da folha de
pagamento de forma individual. por setor ou geral, realizar o calculo das férias, do
13° salario e de adiantamentos; realizar calculo de verbas rescisérias, leitura do
reldgio-ponto ou verificacdo do controle de efetividade, elaborar quando solicitado,
graficos demonstrativos de remuneracdo e descontos; elaborar relatérios de
funcionarios, recibos de pagamentos por setor ou individual por funcionario, emitir
comprovantes de rendimentos (cédula -Cl), ficha financeira, DIRF relacdo de
eventos, funcionarios por setor, funcionario por funcado, relacdo bancaria; gerar
informacdes por meio magnético para: RAIS, GEFIP, INSS SIAPES/TCERS e
Bancos;

g) executar os procedimentos para pagamento de pessoas fisicas e Juridicas
contratadas ou credenciadas para prestacdo de servicos sem vinculo empregaticio,
acompanhando e executando os célculos de reajustes contratuais devidos, bem'
como Impressao dos encargos sociais mensais dos contratos e credenciamentos
vigentes;

h) zelar pelo cumprimento de todas as obrigacfes fiscais, sociais e trabalhistas do
CITEGEM, providenciando o preenchimento de guias, declaragdes e recolhimentos
devidos, encaminhando ao CITEGEM sempre com antecedéncia minima de 5 dias
Uteis ao pagamento;

i) elaborar a escrituracdo contabil mensal, efetuando oOs lancamentos
correspondentes a movimentacao financeira patrimonial e orcamentéaria, bem como
controlar os registros contabeis do CITEGEM garantindo o seu adequado
processamento;

j) elaborar e assumir a responsabilidade técnica dos balancos orcamentarios,
financeiro' e patrimonial comparado, da demonstracdo das variagdes patrimoniais,
do comparativo da receita orcada com arrecadada, do comparativo
da despesa autorizada com realizada, do balanceie mensal e conciliacdes das
contas, em conjunto com os integrantes do Conselho de Prefeitos, Presidente e
Secretario Executivo do CITEGEM, de conformidade com as normas fixadas pelo
TCE/RS — Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul,

k) elaborar e emitir relatorios sobre os balancetes mensais e anuais, bem como

demonstracdo de custos excedentes variaveis mensais;

[) elaborar as prestacdes de contas mensais e anuais, propostas e reformuladas

orcamentarias, além dos livros diario e razdo, de acordo com 0s prazos previamente

estipulados pela Assembleia Geral, Conselho de Prefeitos. Presidente e Secretario

Executivo;

m) garantir que o balanco de encerramento do exercicio e elaboracdo dos

orcamentos estejam concluidos antes do término dos respectivos prazos legais de
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aprovacao, assim como garantir que a escrituracdo contdbil seja mantida
rigorosamente em dia, mensalmente, para que ao término de cada més seja possivel
0 exame e a verificacdo de todas as contas, sendo o0s langcamentos sempre com
base na documentacao para esse fim fornecida pelo CITEGEM,;
n) elaborar os célculos dos débitos pra inscricdo de Divida Ativa, bem como,
atualizar os débitos nos processos de Execugdo-Fiscal, onde o CITEGEM figure como
autor, réu, assistente ou terceiro, em qualquer das formas previstas pelo Cédigo de
Processo Civil, sempre que necessario;

0) orientar o cumprimento de normas gerais da contabilidade assim como Instrugoes
especificas dos 6rgaos de controle interno e externo;

p) manifestar por escrito ao Presidente do CITEGEM, obrigatoriamente sempre que
constatar a existéncia de ilegalidade de qualquer ato que teria sido submetido a
sua analise em especial sobre documentos de natureza contabil devendo o seu
relatorio ser apreciado pelo Conselho de Prefeitos e arquivado com o respectivo
processo;

gq) executar outras tarefas compativeis do 6rgdo contabil-financeiro sempre que
solicitado;

r) participar de reunifes e eventos quando convocado;

s) em relacdo ao(s) profissional(is) indicado(s) para a execucao dos servicos, fazer

com que prestem o0s servicos com eficiéncia e competéncia técnico-profissional

observando o0s prazos e condicdes especiais indicados pelo CITEGEM e

disponibiliza-los sempre que necessario a prestacdo dos servico fora da sede do

CITEGEM, respeitadas as condi¢gdes constantes do contrato;

t) elaboracdo da respectiva tomada de contas para o TCE RS — Tribunal de Contas

do Estado do. Rio Grande do Sul;

u) responsabilizar-se pelos recursos humanos correspondentes as atividades de

apoio aos servicos técnicos, e todos 0s recursos materiais;

V) realizar a escrituracdo sintética, em todas as suas fases, efetuando os langcamentos

relativos as operacdes contdbeis visando demonstrar a receita e a despesa,

X) realizar a classificacdo da contabilidade de acordo com normas e principios

contébeis vigentes;

y) organizar mensalmente os balancetes do exercicio financeiro ativo e passivo

orcamentario;

z) elaboracdo de balanco anual e demais demonstracfes contabeis legais vigentes,

sejam federais, estaduais e municipais;

aa) realizar o atendimento a todas as exigéncias prevista em legislacdo bem

como, todo e qualquer procedimento contabil-fiscal,

ab) elaborar demonstrativos individualizados abrangendo todos os Departamentos

do CITEGEM;

ac) Servicos de Contabilidade Publica, compreendendo:

Prestacéo de contas mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral, anual.

por meio dos Sistemas informatizados a serem enviado ao TCE-RS - Tribunal de

Contas do Estado do Rio Grande do Sul;

- Elaboracdo de balancetes sintéticos e analiticos(orcamentario, financeiro e

patrimonial)

- Elaboracéo do Livro Diério;

- Elaboracgéo de Livro Razao;

- Elaboracéo do Caixa Geral;

- Emissdo dos relatérios de ficha de controle de receita e da despesa

orcamentaria;

- Emissao de Notas de Empenho;

- Emisséo de Notas de Sub-empenho;

- Emisséo de Notas de Liquidacdo e Pagamento.
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12- DO PAGAMENTO:
12.1. O pagamento sera efetuado até o dia 10 (dez) do més siubsequente ao servi¢co
prestado, mediante emissdo de documento fiscal, a qual deverd ser
entregue/enviada ao fiscal do contrato, sendo designado desde ja o Sr. GILBERTO
KNORST.
12.2. A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizacéo, a indicacdo do numero do pregéo, a fim de se acelerar o tramite para
pagamento.
12.3 A nota fiscal que contiver erro sera devolvida a empresa adjudicataria para
retificacdo e reapresentacao.

13- DO RECURSO FINANCEIRO:
As despesas oriundas desta contratacdo correrdo a conta das dotacles
orcamentarias constantes do orcamento do ano de 2022:

Projeto Atividade: 2.001 — Manutencéo das Atividades do Citegem
Recurso Orgamentério: 0400 — Rec. Da Usina de Tratamento dos Residuos
Solidos — Recursos Proprios

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00.0400 - Outros Serv. de
Terceiros - Pessoa Juridica

14- DAS PENALIDADES:

14.1 Pelo inadimplemento das obrigacdes, seja na condicdo de participante do

pregdo ou de contratante, as licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as

seguintes penalidades:

a) deixar de apresentar a documentacao exigida no certame: suspensao do direito de
licitar e contratar com o Consércio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional —
CITEGEM pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor do ultimo lance
ofertado;

b) manter comportamento inadequado durante o pregéo: afastamento do certame e
suspensdo do direito de licitar e contratar com o Consércio Intermunicipal de
Gestao Multifuncional — CITEGEM pelo prazo de 2 anos;

) deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensao do
direito de licitar e contratar com o Consorcio Intermunicipal de Gestéo
Multifuncional — CITEGEM pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor do
ultimo lance ofertado;

d) Fornecer objeto com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execucao e
sem prejuizo ao resultado: adverténcia;

e) Fornecer o objeto com atraso injustificado, até o limite de 3 (trés) dias, apds os
quais sera considerado como inexecugdo contratual: multa diaria de 0,5% sobre o
valor atualizado do contrato;

f) inexecucado parcial do objeto contratado: suspenséo do direito de licitar e contratar
com o Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional — CITEGEM pelo prazo
de 3 anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante ndo adimplido
do contrato;

g) inexecucéo total do objeto contratado: suspenséo do direito de licitar e contratar
com o Consoércio Intermunicipal de Gestdao Multifuncional — CITEGEM pelo prazo
de 5 anos e multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato;

h) causar prejuizo material resultante diretamente de execucéo contratual: declaracdo
de inidoneidade cumulada com a suspensao do direito de licitar e contratar com o
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Consoércio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional — CITEGEM pelo prazo de 05
anos e multa de 10 % sobre o valor atualizado do contrato.

14.2 As penalidades serédo registradas no cadastro da contratada, quando for o

caso.
143Nenhum pagamento sera efetuado pelo Consorcio Intermunicipal de
Gestdo Multifuncional — CITEGEM enquanto pendente de liquidacéo

qualquer obrigacéo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

15 — DA ALTERACAO DO CONTRATO
15.1 O contrato podera ser alterado, nos termos do art. 65, da Lei n° 8.666/93,
visando a sua adequacao, sendo devidamente justificada, mediante comprovacao
documental, e requerimento expresso da contratada.

16 — DA IMPUGANACAO AO ATO CONVOCATORIO
16.1 As impugnacdes ao ato convocatorio do pregdo serdo recebidas até 02(dois)
dias uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, exclusivamente
por escrito e entregue no setor de licitagdes, localizado junto a Prefeitura Municipal
de Bom Progress/RS, sito a Avenida Castelo Branco, n° 685, Centro, na cidade de
Bom Progresso/RS.
16.1.1 Caberd ao Setor Juridico do Consorcio Intermunicipal de Gestéo
Multifuncional — CITEGEM designado, apreciar e decidir as impugnacdes ao Edital
no prazo de 48(quarenta e oito) horas;
16.1.2 Deferida a impugnacdo contra o ato convocatorio, serd designado nova data
para realizacao do certame.

17 DAS DISPOSICOES GERAIS:
17.1. O presente edital encontra-se a disposi¢ao junto ao site oficial do Consorcio
Intermunicipal de Gestdo Multifuncional — CITEGEM: www.citegem.com.br.
17.2. Quaisquer informacfes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas
decorrentes de interpretacdo do edital, deverdo ser solicitadas por escrito e
protocoladas junto ao Setor de protocolo da Prefeitura Municipal de Bom Progresso,
sito a Avenida Castelo Branco, n° 685, no horario compreendido entre as 08 horas
as 11h30min e das 13horas as 17h30min, ou pelo e-mail.
licitacoes@bomprogresso.rs.qov.br; com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da
data marcada para recebimento dos envelopes.
17.3. Os guestionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao
presente pregdo encontrar-se-8o a disposicéo de todos os interessados no Municipio
de Bom Progresso, junto ao setor de Compras e licitagdes.
17.4. Ocorrendo decretacdo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo de ato do certame na data marcada, a data constante deste edital sera
transferida, automaticamente, para o primeiro dia util ou de expediente normal
subsequente ao ora fixado.
17.5. Para agilizagdo dos trabalhos, solicita-se que as licitantes fagam constar na
documentacédo o seu endereco, e-mail e os numeros de fax e telefone.
17.6. Todos os documentos exigidos no presente instrumento convocatério poderéao
ser apresentados em original ou por qualquer processo de coépia autenticada por
tabelido ou Servidor Publico, ainda, publicagdo em orgdo da imprensa oficial. Os
documentos extraidos de sistemas informatizados (internet) ficardo sujeitos a
verificacdo da autenticidade de seus dados pelo Consorcio.
17.7.Apés a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela pregoeira.
17.8. O Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional — CITEGEM podera
revogar a licitacéo por razdes de interesse publico, devendo anula-la por ilegalidade,
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em despacho fundamentado, sem a obrigagéo de indenizar (art. 49 da Lei Federal n®
8.666-93).
17.9. A contratante fiscalizara a execugcdo do presente Edital, através do
Coordenador Gilberto Knorst, aplicando as penalidades legais e contratuais cabiveis
as hipéteses de descumprimento parcial ou total do contrato a ser elaborado.
17.10. Fazem parte integrante deste edital:
a) ANEXO | — Termo de Referéncia;
b) ANEXO Il -Modelo de declara¢cédo de enquadramento de ME e EPP
d) ANEXO Il — Modelo de credenciamento;
e) ANEXO IV — Modelo de declaragdo em cumprimento do Art. 7° da CF);
f) ANEXO V — Modelo de declaracao de habilitacéo;
g) ANEXO VI — modelo de declaracao de concordancia;
h) ANEXO VII — Modelo de declaracéo do art. 9° da Lei 8.666/93.
i) ANEXO VIl — Modelo da Minuta do Contrato.
17.10. Fica eleito o Foro da Trés Passos/RS, para dirimir quaisquer litigios oriundos
da licitacdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer,
por mais privilegiado que seja.

Bom Progresso/RS, 20 de junho de 2022.

ARMINDO DAVID HEINLE
PRESIDENTE

Examinado e aprovado em, .......... [oeinnnnn 12022.

Jaime Vanderlei Schaefer
OAB/RS 32.822
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA, ABRANGENDO
AS AREAS ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E DE CONTROLE
DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE GESTAO MULTIFUNCIONAL -
CITEGEM.

. I Valor méx. Valor I
Item | Quant.| Unidade Descricao a_o,_ ax a(? _tota
unitario maximo
Servicos de contabilidade publica,
01 12 MES abrangendo as areas = R$7.000,00 R$ 84.000,00
orcamentaria, financeira,
patrimonial e de controle

2—- Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
Observacdao: no valor proposto encontra-se incluido todos os encargos sociais e
fiscais, bem como todas as despesas de locomocgéo.
3- Pagamento: O pagamento sera efetuado até o dia 10 (dez) do més
siubsequente ao do servico prestado, mediante emissdo de documento fiscal, a
qual devera ser entregue/enviada ao fiscal do contrato, sendo designado para tanto
0 Sr. GILBERTO KNORST.
3.1. A nota fiscal emitida pelo fornecedor deverd conter, em local de facil
visualizagéo, a indicacdo do numero do pregéo, a fim de se acelerar o tramite para
pagamento.
3.2. A nota fiscal que contiver erro sera devolvida a empresa adjudicataria para
retificacéo e reapresentacao.
3.3 As despesas oriundas desta contratagdo correrdo a conta das dotacdes
orcamentérias constantes do orcamento do ano de 2022:
Projeto Atividade: 2.001 — Manutencéo das Atividades do Citegem
Recurso Orgcamentario: 0400 — Rec. Da Usina de Tratamento dos Residuos
Solidos — Recursos Proprios
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00.0400 - Outros Serv. de
Terceiros - Pessoa Juridica.

4— DA DESCRICAO E PRESTACAO O SERVICO:

PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE PUBLICA. ABRANGENDO AS
AREAS ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL E CONTROLE.

4.1. A CONTRATADA prestard ao CONTRATANTE, os Servigcos de Contabilidade
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Pulblica, através de equipe liderada por profissional com formagdo em Ciéncias

Contabeis (Ensino Superior) ou de Técnico(a) Contabil (Ensino Médio) arcando com

todos os encargos trabalhistas, inclusive salarios mais todas as despesas inerentes

ao contrato, especialmente com taxas, impostos, encargos sociais, fiscais,

administrativos, material, mao de obra e demais condigbes para o fornecimento,

sendo incumbéncia inclusive da prestadora dos servicos, a elaboracdo de empenhos

e outros servicos inerentes a funcao.

4.2. As atividades serdo desenvolvidas em contabilidade publica e deverdo ocorrer

na sede Administrativa do Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional —

CITEGEM ou em local indicado por este, de modo a garantir o cumprimento das

atividades inerentes a funcao.

4.3 Compete ao CONTRATANTE:

a) fornecer todas as inforrnacbes e documentos necessarios a realizacdo dos

servicos demandados;

b) proceder ao pagamento dos honordrios ajustados no presente contrato nos prazos

e condi¢des nele fixados;

c) sendo necesséria a prestacao de servicos com o deslocamento dos profissionais

da CONTRATADA para fora do local da sede do CONTRATANTE o custeio de todas

as despesas com transporte, hospedagem e alimentacgao;

d) nas condi¢cdes da alinea “c” acima, comunicar com antecedencia minima de 07

(sete) dias, a necessidade de prestacdo de servicos fora do local da sede do

CONTRATANTE.

4.4 Compete a Contratada:

a) assessorar o CITEGEM nos assuntos de natureza contabil;

b) coordenar, orientar e desenvolver trabalhos técnicos dentro de sua éarea de

competéncia,

c) responder as consultas e emitir pareceres de natureza contabil e financeira em
assuntos submetidos a seu exame, sempre por escrito;

d) acompanhar, o desempenho da area econdmico-financeira, propondo medidas
necessarias para obtencéo de resultados favoraveis ao CITEGEM,;

e) assessorar o Presidente, o Conselho de Prefeitos, o Conselho Fiscal, a
Assembleia Geral, a Secretaria Executiva e os Departamentos nos assuntos de sua
area de competéncia comparecendo ao CITEGEM sempre que for convocado para
esclarecimentos de matéria contabil, financeira, patrimonial e orcamentaria;

f) efetuar os célculos relativos as obrigacdes do CITEGEM, nas areas de pessoal e
de encargos sociais, executar a folha de pagamento mensal dos funcionarios do
CITEGEM, acompanhando e executando ,reajustes salariais devidos registros em
carteiras, controles e procedimentos para admissdes e demissdes, encaminhando
ao CITEGEM sempre com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis ao
pagamento, sinteticamente, realizar o controle geral dos funcionarios com todos os
dados pessoais e contratuais. Controlar as faltas; realizar o célculo da folha de
pagamento de forma individual. por setor ou geral, realizar o calculo das férias, do
13° salario e de adiantamentos; realizar calculo de verbas rescisorias, leitura do
relégio-ponto ou verificagdo do controle de efetividade, elaborar quando solicitado,
graficos demonstrativos de remuneracdo e descontos; elaborar relatorios de
funcionarios, recibos de pagamentos por setor ou individual por funcionario, emitir
comprovantes de rendimentos (cédula -Cl), ficha financeira, DIRF relagdo de
eventos, funcionarios por setor, funcionério por funcéo, relacdo bancaria; gerar
informacBes por meio magnético para: RAIS, GEFIP, INSS SIAPES/TCERS e
Bancos;

g) executar os procedimentos para pagamento de pessoas fisicas e Juridicas
contratadas ou credenciadas para prestacdo de servicos sem vinculo empregaticio,
acompanhando e executando os calculos de reajustes contratuais devidos, bem'
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como Impresséo dos encargos sociais mensais dos contratos e credenciamentos
vigentes;

h) zelar pelo cumprimento de todas as obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas do
CITEGEM, providenciando o preenchimento de guias, declaracfes e recolhimentos
devidos, encaminhando ao CITEGEM sempre com antecedéncia minima de 5 dias
Uteis ao pagamento;

i) elaborar a escrituracdo contdbil mensal, efetuando oOs langcamentos
correspondentes a movimentacao financeira patrimonial e orcamentaria, bem como
controlar os registros contdbeis do CITEGEM garantindo o seu adequado
processamento;

j) elaborar e assumir a responsabilidade técnica dos balancos orgcamentarios,
financeiro' e patrimonial comparado, da demonstracdo das variacdes patrimoniais,
do comparativo da receita orcada com arrecadada, do comparativo
da despesa autorizada com realizada, do balanceie mensal e conciliagbes das
contas, em conjunto com os integrantes do Conselho de Prefeitos, Presidente e
Secretério Executivo do CITEGEM, de conformidade com as normas fixadas pelo
TCE/RS — Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul,

k) elaborar e emitir relatérios sobre os balancetes mensais e anuais, bem como

demonstracao de custos excedentes variaveis mensais;

[) elaborar as prestacdes de contas mensais e anuais, propostas e reformuladas

orcamentarias, além dos livros diario e razdo, de acordo com 0s prazos previamente

estipulados pela Assembleia Geral, Conselho de Prefeitos. Presidente e Secretario

Executivo;

m) garantir que o balanco de encerramento do exercicio e elaboracdo dos

orcamentos estejam concluidos antes do término dos respectivos prazos legais de

aprovacdo, assim como garantir que a escrituracdo contdbil seja mantida
rigorosamente em dia, mensalmente, para que ao término de cada més seja possivel

0 exame e a verificacdo de todas as contas, sendo 0s lancamentos sempre com

base na documentacao para esse fim fornecida pelo CITEGEM,;

n) elaborar os calculos dos débitos pra inscricdo de Divida Ativa, bem como,
atualizar os débitos nos processos de Execucgdo-Fiscal, onde o CITEGEM figure como
autor, réu, assistente ou terceiro, em qualquer das formas previstas pelo Cédigo de
Processo Civil, sempre que necessario;

0) orientar o cumprimento de normas gerais da contabilidade assim como Instrucdes
especificas dos 6rgaos de controle interno e externo;

p) manifestar por escrito ao Presidente do CITEGEM, obrigatoriamente sempre que
constatar a existéncia de ilegalidade de qualquer ato que teria sido submetido a
sua analise em especial sobre documentos de natureza contabil devendo o seu
relatorio ser apreciado pelo Conselho de Prefeitos e arquivado com o respectivo
processo;

g) executar outras tarefas compativeis do 6rgao contabil-financeiro sempre que
solicitado;

r) participar de reunifes e eventos quando convocado;

s) em relacdo ao(s) profissional(is) indicado(s) para a execucédo dos servicos, fazer

com que prestem o0s servicos com eficiéncia e competéncia técnico-profissional

observando o0s prazos e condicdes especiais indicados pelo CITEGEM e

disponibiliza-los sempre que necessario a prestacdo dos servico fora da sede do

CITEGEM, respeitadas as condi¢cdes constantes do contrato;

t) elaboracdo da respectiva tomada de contas para o TCE RS — Tribunal de Contas

do Estado do. Rio Grande do Sul;

u) responsabilizar-se pelos recursos humanos correspondentes as atividades de

apoio aos servigos técnicos, e todos 0s recursos materiais;
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V) realizar a escrituracdo sintética, em todas as suas fases, efetuando os langamentos
relativos as operacdes contabeis visando demonstrar a receita e a despesa;
X) realizar a classificagdo da contabilidade de acordo com normas e principios
contabeis vigentes;
y) organizar mensalmente os balancetes do exercicio financeiro ativo e passivo
orcamentario;
z) elaboragdo de balanco anual e demais demonstracdes contabeis legais vigentes,
sejam federais, estaduais e municipais;
aa) realizar o atendimento a todas as exigéncias prevista em legislagdo bem
como, todo e qualquer procedimento contabil-fiscal,
ab) elaborar demonstrativos individualizados abrangendo todos os Departamentos
do CITEGEM;
ac) Servicos de Contabilidade Publica, compreendendo:
Prestacdo de contas mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral, anual.
por meio dos Sistemas informatizados a serem enviado ao TCE-RS - Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul;
- Elaboracdo de balancetes sintéticos e analiticos(orcamentario, financeiro e
patrimonial)
- Elaboracéo do Livro Diério;
- Elaboracéo de Livro Razao;
- Elaboracao do Caixa Geral;
- Emissdo dos relatorios de ficha de controle de receita e da despesa
orcamentaria;
- Emisséo de Notas de Empenho;
- Emisséo de Notas de Sub-empenho;

- Emisséo de Notas de Liquidacdo e Pagamento.

Bom Progresso/RS, 20 de junho de 2022.

GILBERTO KNORST
COORDENADOR
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ANEXO Il
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE DIREITOS DAS ME E EPP

A empresa
inscrita no CNPJ/MF sob n° , com sede
na rua/AV n°

, em , Na qualidade de participante do Pregao
Presencial n° / , instaurado pelo Consodrcio Intermunicipal de Gestéo

Multifuncional - CITEGEM, DECLARA, para todos os fins de direito, estar sob o
regime de Microempresa — ME/Empresa de Pequeno Porte - EPP e se enquadra nos
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

Bom Progresso/RS de de

Representante Legal da Empresa

Obs. Este anexo devera ser apresentado fora dos
envelopes por ocasidao do credenciamento.
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ANEXO Il
MODELO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamento o (a) Sr (a) ,
portador da Cédula de ldentidade n° e inscrito(a) no CPF sob o n.°
, a participar da licitacao instaurada pelo Consadrcio Intermunicipal de
Gestdo Multifuncional - CITEGEM, na Modalidade de PREGAO PRESENCIAL N.°
........ /2021, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe pelos
poderes para pronunciar-se em nome da Empresa , CNPJ

n.c , bem como formular propostas e praticar todos os
demais atos inerentes ao certame.

Progresso / RS, de de 2021.

Assinatura do(s) representantes(s) legal(is) da
Empresa

Obs. Este anexo devera ser apresentado na ocasiao do
credenciamento.
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ANEXO IV
MODELO DECLARACAO

Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional - CITEGEM
A Comissao de Licitacdes
Edital Pregdo Presencial n.° ..../2021.

A Empresa , Inscrito  no  CNPJ
n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n.°
e do CPF no , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: possui empregado(s) na condi¢cdo de aprendiz conforme exposto no Artigo
2°, do Decreto N° 5.598, de 1° de Dezembro de 2.005. () Sim () Nao

Bom Progresso, / /2021.

Nome / Assinatura do Representante Legal da empresa e CNPJ
Obs. Este anexo devera ser apresentado dentro do envelope.
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ANEXO V
MODELO DECLARACAO DE HABILITACAO

(Nome da Empresa) , CNPJ n.°
, sediada na Rua / Av. (endereco
completo) , por seu representante abaixo

assinado, declara, sob penas da Lei, hos termos do inciso
VII, artigo 4° da Lei Federal n.° 10.520/02, que cumpre plenamente os requisitos da
habilitacdo exigidos no Edital Pregéo Presencial n.° ........ 12021.

, de de 2021.

Nome / Assinatura do Representante Legal da empresa e CNPJ

Obs. Este anexo devera ser apresentado fora dos envelopes por ocasido do
credenciamento.
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ANEXO VI
MODELO DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM O EDITAL E MINUTA DO
CONTRATO
(Nome da Empresa) , CNPJ n.°
, sediada na Rua / Av. (endereco
completo) , por seu representante abaixo

assinado, declara, que esta de acordo com o edital e minuta do contrato.

, de de 2021.

Nome / Assinatura do Representante
Legal da empresa e CNPJ
Obs. Este anexo devera ser apresentado dentro do envelope.
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ANEXO VI
MODELO DECLARACAO DO ART. 9° DA LEI 8.666/93

(Nome da Empresa) , CNPJ n.°
, sediada na Rua / Av. (endereco
completo) , por seu representante abaixo

assinado, declara, que nao e enquadra no Art. 9° da Lei 8.666/93.

, de de 2021.

Nome / Assinatura do Representante
Legal da empresa e CNPJ

Obs. Este anexo devera ser apresentado dentro do envelope.



(® CITEGEM

Consoércio Intermunicipal de Gestao Multifuncional

ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° 04/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2022

PROCESSO N° 04/2022

CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O

CITEGEM - CONSORCIO INTERMUNICIPAL

DE GESTAO MULTIFUNCIONAL E A
EMPRESA

Contrato que entre si fazem o CITEGEM - Consdrcio Intermunicipal de Gestéo
Multifuncional, inscrito no CNPJ sob n® 01.972.503/0001-91, Inscricdo Estadual sob
n® 342/0000873, com sede a Est BR 468, 468, Esquina RS 207, Interior, no
municipio de Bom Progresso - RS, CEP 98.575-000, e-mail:
citegem2013@gmail.com, denominado CONTRATANTE, neste ato representado
pelo seu Presidente Sr. ARMINDO DAVID HEINLE, brasileiro, casado, agricultor,
portador do CPF 087.449.630-68, residente e domiciliado na cidade de Bom

Progresso — RS e a Empresa e Empresa , pessoa juridica de
direito privado, estabelecida na , Bairro , N0 Municipio
de , inscrita no CNPJ n° , heste ato
representada por , portador da carteira de identidade
n° , inscrito no CPF n° , residente e domiciliado na

, bairro , ha cidade de :

visando responder pelas acdes' do Meio ambiente do CITEGEM, mediante as
seguintes clausulas e condi¢des., de conformidade com o Processo |Licitatério n°
04/2022, modalidade Preg&o Presencial n® 01/2022, com a proposta respectiva,
nos termos da Lei n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n°. 868 de 02 de
abril de 2007 e, subsidiariamente, pela Lei Federal n°. 8.666/93, Lei Complementar
n°. 123/2006 e suas alteragbes e demais normas pertinentes, mediante as seguintes
clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto A CONTRATACAO DE SERVICOS DE
CONTABILIDADE PUBLICA, ABRANGENDO AS AREAS ORGCAMENTARIA,
FINANCEIRA, PATRIMONIAL E DE CONTROLE DO CONSORCIO
INTERMUNICIPAL DE GESTAO MULTIFUNCIONAL - CITEGEM.

CLAUSULA SEGUNDA — Da prestagao dos servigos.
A empresa vencedora devera prestar os servicos de acordo com o0 Processo
Licitatorio n® 04/2022, modalidade Pregdo Presencial n® 01/2022.

PARAGRAFO PRIMEIRO: - DESCRICAO DOS SERVICOS:



(& CITEGEM

Consorcio Intermunicipal de Gestao Multifuncional

2.1. A CONTRATADA prestard ao CONTRATANTE, os Servicos de Contabilidade

Plblica, através de equipe liderada por profissional com formacdo em Ciéncias

Contébeis (Ensino Superior) ou de Técnico(a) Contébil (Ensino Médio) arcando com

todos os encargos trabalhistas, inclusive salarios mais todas as despesas inerentes

ao contrato, especialmente com taxas, impostos, encargos sociais, fiscais,

administrativos, material, mdo de obra e demais condi¢cdes para o fornecimento,

sendo incumbéncia inclusive da prestadora dos servigos, a elaboragcéo de empenhos

e outros servicos inerentes a funcao.

2.2. As atividades serdo desenvolvidas em contabilidade publica e deverdao ocorrer

na sede Administrativa do Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional —

CITEGEM ou em local indicado por este, de modo a garantir o cumprimento das

atividades inerentes a funcao.

2.3 Compete ao CONTRATANTE:

a) fornecer todas as inforrnacdes e documentos necesséarios a realizacdo dos

servicos demandados;

b) proceder ao pagamento dos honorarios ajustados no presente contrato nos prazos

e condi¢cdes nele fixados;

c) sendo necessaria a prestacao de servicos com o deslocamento dos profissionais

da CONTRATADA para fora do local da sede do CONTRATANTE o custeio de todas

as despesas com transporte, hospedagem e alimentacéao;

d) nas condi¢des da alinea “c” acima, comunicar com antecedencia minima de 07

(sete) dias, a necessidade de prestacdo de servicos fora do local da sede do

CONTRATANTE.

2.4 Compete a Contratada:

a) assessorar o CITEGEM nos assuntos de natureza contabil;

b) coordenar, orientar e desenvolver trabalhos técnicos dentro de sua area de

competéncia,

c) responder as consultas e emitir pareceres de natureza contabil e financeira em
assuntos submetidos a seu exame, sempre por escrito;

d) acompanhar, o desempenho da area econdmico-financeira, propondo medidas
necessarias para obtencéo de resultados favoraveis ao CITEGEM,;

e) assessorar o Presidente, o Conselho de Prefeitos, o Conselho Fiscal, a
Assembleia Geral, a Secretaria Executiva e os Departamentos nos assuntos de sua
area de competéncia comparecendo ao CITEGEM sempre que for convocado para
esclarecimentos de matéria contabil, financeira, patrimonial e orcamentaria;

f) efetuar os calculos relativos as obrigacdes do CITEGEM, nas areas de pessoal e

de encargos sociais, executar a folha de pagamento mensal dos funcionarios do
CITEGEM, acompanhando e executando reajustes salariais devidos registros em
carteiras, controles e procedimentos para admissdes e demissbes, encaminhando
ao CITEGEM sempre com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis ao
pagamento, sinteticamente, realizar o controle geral dos funcionarios com todos os
dados pessoais e contratuais. Controlar as faltas; realizar o célculo da folha de
pagamento de forma individual. por setor ou geral, realizar o calculo das férias, do
13° salario e de adiantamentos; realizar calculo de verbas rescisorias, leitura do
relégio-ponto ou verificagdo do controle de efetividade, elaborar quando solicitado,
graficos demonstrativos de remuneracdo e descontos; elaborar relatérios de
funcionarios, recibos de pagamentos por setor ou individual por funcionario, emitir
comprovantes de rendimentos (cédula - CII), ficha financeira, DIRF relacdo de
eventos, funcionarios por setor, funcionario por funcao, relacdo bancaria; gerar
informacdes por meio magnético para: RAIS, GEFIP, INSS SIAPES/TCERS e
Bancos;

g) executar os procedimentos para pagamento de pessoas fisicas e Juridicas
contratadas ou credenciadas para prestacdo de servigos sem vinculo empregaticio,
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acompanhando e executando os célculos de reajustes contratuais devidos, bem’
como Impressao dos encargos sociais mensais dos contratos e credenciamentos
vigentes;

h) zelar pelo cumprimento de todas as obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas do
CITEGEM, providenciando o preenchimento de guias, declaragdes e recolhimentos
devidos, encaminhando ao CITEGEM sempre com antecedéncia minima de 5 dias
Uteis ao pagamento;

i) elaborar a escrituracdo contabil mensal, efetuando oOs lancamentos
correspondentes a movimentacao financeira patrimonial e orcamentéaria, bem como
controlar os registros contabeis do CITEGEM garantindo o seu adequado
processamento;

) elaborar e assumir a responsabilidade técnica dos balancos orcamentarios,
financeiro' e patrimonial comparado, da demonstracdo das variagdes patrimoniais,
do comparativo da receita orcada com arrecadada, do comparativo
da despesa autorizada com realizada, do balanceie mensal e conciliacdes das
contas, em conjunto com os integrantes do Conselho de Prefeitos, Presidente e
Secretario Executivo do CITEGEM, de conformidade com as normas fixadas pelo
TCE/RS — Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul,

k) elaborar e emitir relatorios sobre os balancetes mensais e anuais, bem como

demonstracao de custos excedentes varidveis mensais;

[) elaborar as prestacdes de contas mensais e anuais, propostas e reformuladas

orcamentarias, além dos livros diario e razdo, de acordo com 0S prazos previamente

estipulados pela Assembleia Geral, Conselho de Prefeitos. Presidente e Secretario

Executivo;

m) garantir que o balanco de encerramento do exercicio e elaboragdo dos

orcamentos estejam concluidos antes do término dos respectivos prazos legais de

aprovacao, assim como garantir que a escrituracdo contabil seja mantida
rigorosamente em dia, mensalmente, para que ao término de cada més seja possivel

0 exame e a verificacdo de todas as contas, sendo 0s lancamentos sempre com

base na documentacao para esse fim fornecida pelo CITEGEM,;

n) elaborar os célculos dos débitos pra inscricdo de Divida Ativa, bem como,

atualizar os débitos nos processos de Execucdo-Fiscal, onde o CITEGEM figure como

autor, réu, assistente ou terceiro, em qualquer das formas previstas pelo Codigo de

Processo Civil, sempre que necessario;

0) orientar o cumprimento de normas gerais da contabilidade assim como Instrucdes
especificas dos 6rgaos de controle interno e externo;

p) manifestar por escrito ao Presidente do CITEGEM, obrigatoriamente sempre que
constatar a existéncia de ilegalidade de qualquer ato que teria sido submetido a
sua analise em especial sobre documentos de natureza contabil devendo o seu
relatorio ser apreciado pelo Conselho de Prefeitos e arquivado com o respectivo
processo;

gq) executar outras tarefas compativeis do O6rgado contabil-financeiro sempre que
solicitado;

r) participar de reunides e eventos quando convocado;

s) em relacdo ao(s) profissional(is) indicado(s) para a execugao dos servicos, fazer

com que prestem o0s servicos com eficiéncia e competéncia técnico-profissional

observando o0s prazos e condicdes especiais indicados pelo CITEGEM e

disponibiliza-los sempre que necessario a prestacdo dos servico fora da sede do

CITEGEM, respeitadas as condi¢des constantes do contrato;

t) elaboracdo da respectiva tomada de contas para o TCE RS — Tribunal de Contas

do Estado do. Rio Grande do Sul;

u) responsabilizar-se pelos recursos humanos correspondentes as atividades de
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apoio aos servigos técnicos, e todos 0s recursos materiais;
V) realizar a escrituracdo sintética, em todas as suas fases, efetuando os lancamentos
relativos as operagdes contabeis visando demonstrar a receita e a despesa;
X) realizar a classificacdo da contabilidade de acordo com normas e principios
contabeis vigentes;
y) organizar mensalmente os balancetes do exercicio financeiro ativo e passivo
orcamentario;
z) elaboracédo de balanco anual e demais demonstracdes contabeis legais vigentes,
sejam federais, estaduais e municipais;
aa) realizar o atendimento a todas as exigéncias prevista em legislacdo bem
como, todo e qualquer procedimento contabil-fiscal;
ab) elaborar demonstrativos individualizados abrangendo todos os Departamentos
do CITEGEM,;
ac) Servicos de Contabilidade Publica, compreendendo:
Prestacdo de contas mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral, anual.
por meio dos Sistemas informatizados a serem enviado ao TCE-RS - Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul;
- Elaboracdo de balancetes sintéticos e analiticos(orcamentario, financeiro e
patrimonial)
- Elaboracéo do Livro Diario;
- Elaboracéo de Livro Razéao;
- Elaboracéo do Caixa Geral;
- Emissdo dos relatérios de ficha de controle de receita e da despesa
orcamentaria;
- Emisséo de Notas de Empenho;
- Emisséo de Notas de Sub-empenho;

- Emisséo de Notas de Liquidacdo e Pagamento.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até o dia 10 (dez) do més siubsequente ao servico
prestado, mediante emissdo de documento fiscal, a qual devera ser
entregue/enviada ao fiscal do contrato, sendo designado para tanto o Sr.
GILBERTO KNORST.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O contratante pagara a contratada o valor mensal
de R$ ( ), cujo pagamento se dara através de crédito em conta corrente em
nome da Contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO: As despesas com a execucdo deste contrato
correrdo a conta das dotagfes orgamentarias proprias na rubrica:

Projeto Atividade: 2.001 — Manutencéo das Atividades do Citegem

Recurso Orgcamentario: 0400 — Rec. Da Usina de Tratamento dos Residuos

Solidos — Recursos Proprios

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00.0400 - Outros Serv. de

Terceiros - Pessoa Juridica

PARAGRAFO TERCEIRO: Em caso de atraso no pagamento, por culpa
exclusiva do contratante, os valores serdo corrigidos pelo INPC.

CLAUSULA QUARTA — Todos os impostos e demais despesas de locomog¢ao sao
de responsabilidade da Contratada.
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CLAUSULA QUINTA — O Prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze)
meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, ndo
ultrapassando 60 (sessena) meses.

CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES:

6.1 Pelo inadimplemento das obrigacdes, seja na condicdo de participante do pregao

ou de contratante, as licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as seguintes

penalidades:

e) deixar de apresentar a documentacao exigida no certame: suspensao do direito de
licitar e contratar com o Consoércio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional —
CITEGEM pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor do ultimo lance
ofertado;

f) manter comportamento inadequado durante o pregao: afastamento do certame e
suspensdo do direito de licitar e contratar com o Consorcio Intermunicipal de
Gestao Multifuncional — CITEGEM pelo prazo de 2 anos;

g) deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensao do
direito de licitar e contratar com o Consorcio Intermunicipal de Gestao
Multifuncional — CITEGEM pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor do
ultimo lance ofertado;

h) Fornecer objeto com irregularidades, passiveis de correcado durante a execugao e
sem prejuizo ao resultado: adverténcia;

i) Fornecer o objeto com atraso injustificado, até o limite de 3 (trés) dias, apds 0s
quais sera considerado como inexecucao contratual: multa diaria de 0,5% sobre o
valor atualizado do contrato;

j) inexecucéao parcial do objeto contratado: suspenséo do direito de licitar e contratar
com o Consoércio Intermunicipal de Gestao Multifuncional — CITEGEM pelo prazo
de 3 anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante ndao adimplido
do contrato;

k) inexecucdao total do objeto contratado: suspensdo do direito de licitar e contratar
com o Consoércio Intermunicipal de Gestao Multifuncional — CITEGEM pelo prazo
de 5 anos e multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato;

I) causar prejuizo material resultante diretamente de execucao contratual: declaracéo
de inidoneidade cumulada com a suspensédo do direito de licitar e contratar com o
Consoércio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional — CITEGEM pelo prazo de 05
anos e multa de 10 % sobre o valor atualizado do contrato.

6.2 As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

6.3 Nenhum pagamento sera efetuado pelo Consércio Intermunicipal de Gestao

Multifuncional — CITEGEM enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo

financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual.

CLAUSULA SETIMA — Em caso de inexecucdo total ou parcial do presente
contrato, fica o0 mesmo rescindido de pleno direito, sem aviso, interpelacdo ou
notificacdo, observando-se a contratante o recebimento de multa prevista na
clausula sexta, bem como eventuais perdas e danos que deverao ser pleiteados via
judicial (Art. 78 da Lei 8.666/93).
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CLAUSULA OITAVA — As partes elegem o Foro de Trés Passos/RS, para dirimir
quaisquer duavidas emergentes do presente, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, assim, por estarem justos e contratados, assinam 0 presente contrato em trés
vias de igual forma e teor, na presenca de duas testemunhas, para que produza os
efeitos da Lel.

Bom Progresso/RS, 2022.

CITEGEM - Consorcio Intermunicipal de Gestdo Multifuncional
Contratante

Contratada

Assessor Juridico

Jaime Vanderlei Schaefer
OAB/RS 32.822

TESTEMUNHAS:






